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CL. 1

Uvodni ustanoveni

CL.2

Tato smérnice stanovuje podminky a pravidla, za kterych je realizovano stravovani ve
Skolni jidelné Matetské Skoly, Usti nad Labem, Sukova 1174/1, piispévkova
organizace. Je urCena pro stravniky-déti (zdkonné zastupce), dale pro stravniky z fad
zaméstnancl organizace.

Smérnice vyplyva ze zakona &.561/2004 Sb. v platném znéni, vyhlasky MSMT
¢.107/2005 Sb. o skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich ptedpisii, vyhlasek MZ
¢.137/2004 Sb. a vyhlasky ¢.84/2005 Sb. o nékladech na zavodni stravovani, obé ve
znéni pozdéjsich predpist.

Stravovani déti

1.

Provozovatel stravovacich sluzeb stanovi podle povahy poskytovanych sluzeb vysi
finan¢nich normativii na nakup potravin (dale jen "finan¢ni normativ") podle § 5 odst.
2 a dalsi podminky poskytovani Skolniho stravovéni, zejména podminky ptihlaSovéani a
odhlasovani stravniku a jidel, organizaci vydeje jidel a zptisob hrazeni platy za Skolni
stravovani.

Dité, je-li v dobé podavani jidla pfitomno v matetské Skole, se stravuje vzdy. Zpiisob
stravovani ditéte urci feditelka po dohodé se zakonnym zastupcem ditéte pti piijeti do
matefské Skoly. OdhlaSovani stravnikd je provadéno automaticky po ukonceni
dochazky ditéte do MS.

O zvlastnim zptisobu stravovani (diety, alergie a jind onemocnéni vyzadujici odlisny
stravovaci rezim) se dohodnou konkrétné zdkonni zastupci s ekonomkou Skoly, ktera je
zéroven VSJ, feditelkou $koly a pedagogickym pracovnikem. Na zakladé vzajemné
pisemné dohody si tak stanovi konkrétni podminky stravovani s tim, ze pokud bude
situace vyzadovat donaSeni vlastni stravy do MS, budou zakonni zistupci plné
odpovédni za kvalitu a nezdvadnost pfinesenych potravin. V této situaci je potieba i
doporuceni osettujiciho 1ékare.

Do matetské Skoly Ize ptfinést po individualni dohod¢ se zakonnym zéstupcem vlastni
stravu. Za kvalitu a bezpec¢nost vlastniho jidla matefskéa Skola nezodpovida. Matetska
Skola nema povinnost vlastni jidlo ohfivat, skladovat v lednici, likvidovat zbytky ani
umyvat donesené nadoby.

Pravidla pro vlastni jidlo:

a) Vlastni jidlo se konzumuje soucasné a ve stejném prostoru jako jidlo z jidelny
(tedy v dob¢ a misté, kde probiha skolni stravovani).

b) Zakonny zastupce nahlési nejpozdéji do 8: 00 piislusného dne donasku vlastni
stravy pro dité a zaroven musi odhlasit ¢ast Skolni stravy, kterou nahrazuje
vlastnim jidlem (pfesnidavka, obéd., svacina). Stravu lze kombinovat (vlastni se
Skolni).



¢) Pokud dit€ odebere ¢ast obéda napt. polévku a druhy chod ma vlastni, bude mu
uctovana Castka za cely obéd. Neni tedy mozné pocitat zlevnéné stravné.

d) Pokud dité nahradi cely ob&d ze Skolni jidelny vlastni stravou, nebude mu obéd
uctovan. Totéz se tyka presnidavky a svaciny.

5. Odhlasovani stravnika na konkrétni den ¢i vice dni (nemoc, dlouhodobéjsi
nepiitomnost), u¢ini zakonni zastupci nejpozdéji do 8,00 hod. prislusného dne.

6. Pfi nahlé, neptedvidatelné absenci ditéte, kdy si zdkonny zéastupce dité vyzvedne z
mateiské Skoly jesté pred obédem a obéd bude jiz nahlaSen na tyz den, je moznost si
obéd z matetské Skoly vyzvednout v dob€ od 11:15 — 11:30 hod. Obéd bude vydavan
pouze do vhodnych nadob na potraviny.

7. Kazdé¢ dit€¢ ma narok na odebrani nanejvys jednoho hlavniho jidla (obéd) a dvou
dopliikovych jidel (pfesnidavka a svacina) denné.

8. Stravovani se uskuteciiuje v dobé pobytu déti ve skolnim zafizeni, proto nebude bran
diivodti vydavana svacina dfive. Tzn., ze bude-li dité odchazet po obéd¢ domi, nema
jiz narok na odpoledni svacinu. Pokud zdkonny zastupce nahlasi do 8,00 hod., Ze dité
pujde po dopoledni svacdiné ¢i po obédé domi, obéd ¢i odpoledni sva¢ina mu nebude
zapocitana.

9. Vysi platby za skolni stravovani urci feditelka spolecné s ekonomkou Skoly dle
finan¢nich normativii podle § 5 vyhlasky ¢.107/2005 Sb., v platném znéni.

Stravnici 2 — 3 roky 4-6let 7 let
Presnidavka 12,- K¢ 12,- K¢ 13,- K¢
Obed 25,- K¢ 25,- K¢ 27,- K&
Svacina 9,- K¢& 9,- K¢ 9,- K¢
Celkem: 46,- K¢ 46,- K¢ 49,- K¢

10. Za predpokladu, Ze dité do MS dochézi cely mésic pouze do ob&da, je mozné po predem
nahlaSené skutecnosti platit stravné bez odpoledni svaciny.



11. Organizace vydeje jidel:

presnidavka 07:45 - 08:45 hod.
obéd 11:30 hod. — 12:15 hod.
svadina 14:15 hod.

CL.3
Stravovani dospélych

1.

Ucetni jednotka se fidi vyhlaskou &. 84/2005 Sb. v platném znéni o nakladech na zavodni
stravovani a jejich uhrad¢ v ptispévkovych organizacich, zakonem 250/2000Sb. v platném
znéni, o rozpoc¢tovych pravidlech izemnich rozpoctl, ve znéni zékona ¢. 557/2004 Sb.

Stravovani zabezpecuje matetska skola ve Skolni jidelné pro své zaméstnance po dobu jejich
¢innosti ve Skolském zatizeni.

O svém stravovani si zaméstnanci Skoly rozhoduji sami. Stravovani se poskytuje pouze v
piipadé, je-li Skolni jidelna v provozu. Pokud je SJ mimo provoz a zaméstnanci vykonavaji
v MS praci, umozni feditelka zaméstnanciim potifebnou dobu na zajisténi stravovani.

Za snizenou uhradu poskytne organizace jedno hlavni jidlo béhem stanovené smény, pokud

zamé&stnanec odpracuje nejméné 3 hodiny. Cena potravin je snizend o piispévek z FKSP.
(vizbod 7.)

Studenti, ktefi u organizace vykondvaji ¢innost, kterd je praktickym vyucovanim nebo
praktickou ptipravou hradi u hlavniho jidla pofizovaci cenu surovin, ktera neni poniZena o
ptispévek z FKSP, jelikoz pro né€ neni urc¢eno vnitinim pfedpisem o FKSP, pouZivani téchto
prostredkd.

MS nevykazuje VHC, tudiZ neposkytuje jidlo cizim stravnikim. Pokud by ve vyjimeénych
pfipadech poZzadali o poskytnuti 1 hlavniho jidla napt. kontrolni pracovnici, hradi pak
pofizovaci cenu surovin, ktera neni ponizena o ptispevek z FKSP (viz bod 5.).

Cena obéda se rozd€luje na naklady na suroviny a ostatni provozni naklady (vécné, osobni
a dal$i rezijni). Naklady na suroviny — jsou hrazeny strdvnikem, pficemz zaméstnavatel
poskytuje prispévek z FKSP (tim vznikne tzv. snizend uhrada). Naklady na provoz — hradi
organizace v plné vysi z ndkladl na svoji hlavni ¢innost.

Zaméstnanci MS plati stravné v hotovosti do pokladny vMS do 15. dne v mésici.
Stravné bude vyuctovano na pozadani zaméstnance nebo pii ukonceni pracovniho poméru.



Platba stravnikem 28 K¢

Prispévek z FKSP 10 K¢

Celkova cena obéda 38 K¢
CL. 4

Uhrada stravného

1.

Platbu za skolni stravovani hradi zdkonni zastupci ditéte (dale jen ,, platci*). Platba
stravného je vybirdna v zafizeni, kde je dité zapsané. Platba za kalendaini mésic je
splatna do 15. dne pfislusného kalendainiho mésice, pokud feditelka nedohodne se
zdkonnym zastupcem jiny termin platby. Ekonomka Skoly je povéfena vybérem
finan¢ni hotovosti. Finan¢ni hotovost se pfedava ekonomce Skoly jen ve vyjimec¢ném
piipadé.

Platby se dale provadi nésledovné:
* Preferujeme finanéni ptevod z i¢tu zdkonnych zastupcli na ucet MS.
* Do zpravy pro pfijemce je nutné uvadét pridéleny variabilni symbol.

Kontrolu — pfijem finan¢nich prostfedkl platebnim pfikazem provadi ekonomka Skoly
a nasledné pak platby zaznamena. Jako podklad ma kopie plateb vypisu elektronického
bankovnictvi. Pieplatky za neodebranou stravu se odecitaji od platby stravného
v nasledujicim mésici.

V ptipadé, ze zékonni zéastupci opakované neuhradi platbu stravného ve stanoveném
terminu a nedohodnou se s feditelkou matefské Skoly na jiny termin platby, mizZe
feditelka Skoly (po pfedchozim pisemném upozornéni) rozhodnout o ukonceni
pfedSkolniho vzdélavani ditéte. Dité, které bude plnit povinnou Skolni dochazku
vyloucit nelze.

Platba stravného bude pouzita na nakup potravin pro déti zapsané v matetské skole.

Pieplatky na stravném u déti, které ukonéily dochazku do MS, jsou vyplaceny
bankovnim pfevodem na bankovni ucet platci nebo v hotovosti pokladnou. Nedoplatky
jsou vybirdny v hotovosti pokladnou nebo zaslany na bankovni ucet mateiské skoly.
Vyutctovani probihd obvykle do 30 dnli od ukonceni dochiazky do matetské Skoly
Stiekov.



CL.5
Tolerované finan¢ni limity

1. Jidelna MS se fidi finanénimi normami a v pribéhu Géetniho roku se vyrovnavaji
schodky, ptipadné tspory.

2. Finan¢ni norma se spotfebou bude vyrovnana v prubéhu roku (tj. mesicné +
- dvojnasobek ¢astky na denni limit spotieby).

Vyrovnani finan¢ni normy se spotfebou:

a) V prabéhu roku (tj. mésicné + - dvojnasobek castky na denni limit spotieby) je
umoznéna tolerance 1% denniho limitu na pfipadné odpisy potravin (napf. pii
poruseni, rozbiti obalu potravin pii manipulaci, ptipadné proslé lhity ke spotieb¢).

b) Na konci ucetniho obdobi postupovat dle zdkona a finan¢ni normu se spotiebou
vyrovnat do konce $kolniho roku co nejvice k 0.

CL. 6
Spotieba a sklad potravin

1. Kazdy mésic bude vypocten spotiebni kos, ktery udava primérnou spotiebu potravin.
Pokud vysledky neodpovidaji stanovené toleranci, je nutné upravit skladbu jidelnicku
nebo zvysit finanéni normu.

2. Do tohoto spottebniho koSe patii spotteba surovin pouze pro déti.

3. Spotieba surovin pro déti a zaméstnance Skolského zafizeni je vedena na vydejce
oddélené.

4. Je nutné uchovavat udaje o plnéni vyzivovych norem nejméné po dobu 1 roku.

CL.7
Odpovédnost a zastupovani jednotlivych pracovniki

1. Vedouci $kolni jidelny:
- je odpovédna feditelce Skoly
- organizuje, fidi a kontroluje praci na provoznim tseku - kuchatky
- zastupuje ji v neodkladnych zélezitostech feditelka Skoly

2. Kucharka:
- je odpovédna vedouci $kolni jidelny a feditelce MS
- v pfipad€ nepfitomnosti ji zastupuje pomocna kuchaika, vedouci Skolni
jidelny, poptipad¢ Skolnice



3. Pomocna kucharka:

- je odpoveédna vedouci skolni jidelny a feditelce Skoly
- v ptipadé neptitomnosti ji zastupuje kuchatka, vedouci skolni jidelny,
popiipad¢ skolnice

CL.8

Prihlasovani a odhlasovani stravnika

1.

CL.9

Zakonni zéstupci jsou povinni pifihlaSovat déti ke stravovani, a to vzdy nejdéle do
8:00 hod. v pfislusném dni a se sdélenim, zda se dit¢ bude stravovat po cely den nebo
odejde po obéde.
Ptihlasenim je minéno:

— dité je predano skole do 8:00 hodin v den, kdy se soucasné stravuje,

— telefonicky na tfidy nebo k vedouci Skolni jidelny do 8:00 hod.
Zakonni zastupci jsou povinni odhlaSovat déti ze stravovani, a to vzdy nejpozdéji
do 8:00 hod., a to Ustng, telefonicky nebo prostfednictvim aplikace Nase MS.
Na pozdni prihlasovani nebo odhlasovani stravnikd nebude bran zretel.

Zavérecné ustanoveni

l.
2.

Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance matetské skoly.

Nabytim ucinnosti tohoto piedpisu se rusi smérnice ¢. 5/2021 ze dne 01.12.2021, v¢etné
dodatku ¢. 1/2022 ze dne 31.08.2022 a smérnice ¢. 3/2021 ze dne 30.08.2021, v¢etné
dodatku ¢. 1/2022 ze dne 31.08.2022 a dodatku ¢. 2/2024 ze dne 31.12.2023.

Tato smérnice nabyva t¢innosti dne 01.09.2025.

V Usti nad Labem, dne 29. 8. 2025

Mgr. Véra Valtova
feditelka Matetské Skoly Stiekov
Usti nad Labem, Sukova 1174/1

ptispévkova organizace



